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TERMO DE REFERENCIA N° 128/PETRA/CPP/2015

INTRODUCAO

O Centro de Pesquisa do Pantanal (CPP) foi fundado em junho de 2002, tendo emergido de um processo de
consulta a sociedade civil e a comunidade cientifica iniciado em 2001. A instituicdo esta configurada como uma
rede horizontal ndo competitiva de instituicdes de ensino e pesquisa, e tem como principal objetivo a producao
de conhecimentos e a formacdo de recursos humanos para subsidiar as politicas publicas voltadas ao uso
sustentavel de areas Umidas, com enfoque prioritario no Pantanal. Obteve junto ao Ministério da Justica em
2002 a qualificacdo de OSCIP “Organizagdo da Sociedade Civil Sem Fins Lucrativos”, inscrita no CNPJ n°.
05.220.369/0001-23, com sede a Rua Dois, n°. 497, Bairro Boa Esperanca na Cidade de Cuiaba-MT.

O CPP torna publico, que fara realizar a selecao e contratacdo pessoal — RH para atuar como assistente
administrativo, no &mbito do Projeto Petra.

O presente TERMO DE REFERENCIA visa orientar o processo de selecéo e contratacio de RH administrativo.

CONTEXTO

A ONF Brasil (ONFB), fundada em 1999, é uma empresa florestal brasileira, filial da ONF Internacional (ONFI),
uma companhia do grupo ONF - Office National des Foréts, com varios séculos de experiéncia em manejo
florestal; manejo de 12.5 milhdes de hectares de florestas no mundo; escritérios permanentes em 10 paises;
atividades em 60 paises; busca conciliar, um projeto piloto de reflorestamento para sequestro de carbono “Pogo
de carbono Peugeot- ONF” no noroeste do estado de Mato Grosso (Fazenda Sao Nicolau, de 10.000 ha com
1.800 ha de plantagbes realizadas em terrenos de pastagem antiga e 7.200 ha de floresta natural), com
pesquisas cientificas buscando a gestédo sustentavel dos territérios rurais de Amazoénia Legal. Maiores detalhes
sobre as atividades da ONF Brasil poderdo ser consultados em www.reflorestamentoecarbono.com.br.

Assim, ONF Brasil e a ONF International, com o apoio do CPP implementam o projeto PETRA, que conta com 0
financiamento do FFEM no periodo de 2012 e 2016. O objetivo do projeto é contribuir para o desenvolvimento
sustentavel da regido noroeste do Mato Grosso considerada como uma regido teste e piloto para que as
politicas publicas permitam tornar compativel o crescimento das regides de fronteira agricola e preservacao das
florestas. O projeto permitira, em particular, desenvolver o potencial da fazenda S&o Nicolau como plataforma de
recursos em beneficio dos agentes locais, do Estado do Mato Grosso e da regido amazonense brasileira.

O PROJETO se articula em torno dos seguintes componentes:

O componente 1

visa a promoc¢ao dos sistemas de producdo econémica e ecologicamente eficientes inseridos nos setores de
crescimento promissores e com base nas melhores praticas e itinerarios técnicos adaptados a diversos agentes

socioecondmicos locais.

O componente 2

esta centralizado na definicdo e aplicagdo do programa de pesquisa / treinamento em estreita ligagdo com as
necessidades das partes interessadas — tanto com agentes socioecondmicos quanto o poder publico — e

permitira reforcar o didlogo entre a pesquisa e seus usuarios publicos e privados.
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O componente 3

permitird ao projeto contribuir com o reforco das capacidades dos agentes econdémicos e poder publico para
favorecer uma adocdo ampliada dos sistemas de producdo sustentavel e a integracdo das consideracdes

ligadas a sustentabilidade nas politicas publicas e instrumentos de apoio.

O componente 4

favorecer4 a implantacdo de um sistema de gestdo da informacdo e monitoramento do desenvolvimento
territorial sustentavel, incluindo os indicadores sociais, econdmicos e ecoldgicos e podendo contribuir a

avaliacdo das politicas publicas.

O componente 5

ird tratar de questdes de sustentabilidade financeira da Fazenda S&o Nicolau e da sustentabilidade institucional
da plataforma PETRA.

Para tal, e visando a gestdo do referido projeto, o CPP firmou em 2012 a Conven¢édo n. CBR 1044.01L, cujo

objeto é a gestdo dos recursos financeiros e apoio as atividades previstas para a implantagdo do Projeto
PETRA.

OBJETO

O presente TERMO DE REFERENCIA visa realizar o processo seletivo simplificado para a contratacdo de
profissional para atuar como Assistente Financeiro no &mbito do PETRA.

Perfil Profissional:

Profissional com formagao académica em Ciéncias Contabeis ou Administracdo, com experiéncia comprovada
de no minimo 3 anos na area administrativa, gestdo de projetos e controle financeiro, com boa comunicacao,
fluéncia verbal e escrita, bom relacionamento interpessoal, perfil de lideranca, facilidade para gerenciar
atividades e pessoas, facilidade para trabalhar em equipe, dindmico e dotado de disposicdo e iniciativa para
sugerir novas propostas de melhoramento de rotinas administrativas, discricdo, pontualidade, imparcialidade,
boa diccdo para atendimento publico, com aptidfes na area administrativa com conhecimento geral em controle
financeiro, conhecimentos em informatica (Word e Excel), com disponibilidade de horarios para viagens para
outros estados e participacdo em eventos internos e externos, inclusive para viagens e permanéncia na Fazenda
Sao Nicolau em Cotriguacu, de acordo com a necessidade do projeto. Aptiddo para atuagdo em compras de
materiais e equipamentos, bem como negociagfes junto aos fornecedores.

. - buicdes:

- Como a funcdo deste profissional serd assessorar a coordenacdo, deve possuir o maximo possivel de
organizacdo, para ter sempre disponivel o que solicitarem de informacdes, sejam fisicas ou eletrdnicas;

- Assessorar na elaboracdo de relatérios de atividades por componente, incluindo levantamento de dados na
Plataforma Lattes, entre outros disponiveis;

- Secretariar reunides realizadas no ambito dos conselhos, através da preparacdo dos documentos para
subsidia-la e da redacdo de ata, quando necessario; assessorar na realizacdo dos eventos, bem como na
organizacédo de sua fase pré e na fase pos, incluindo o fechamento com os fornecedores;

- Abertura de processos de consulta de precos conforme procedimentos ja existentes, contato com fornecedores
para posicionamento de orcamentos ja enviados ou cobranca daqueles que ainda ndo tiverem sido recebidos,
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bem como controle dos processos de compras em andamento, através da pasta fisica, devendo diariamente
trafegar internamente, verificando o status de cada um dos processos, devendo informar a coordenacdo as
pendéncias de cada um,;

Regime de Contratacdo: CLT - 44 horas semanais — Tempo Indeterminado

Remuneracédo: R$ 2.000,00 (Dois mil reais) *Liquido + Plano de Salde

Inicio dos Trabalhos: Agosto de 2015

JUSTIFICATIVA

Tendo em vista as demandas do Projeto PETRA, e a necessidade de uma gestdo adequada, desde o momento
da concepcgédo da Convencéo firmada entre CPP e FFEM, essa contratacéo foi prevista, pois, sdo diversas acoes
a serem desenvolvidas pelo profissional, e é requerida para assegurar a representagdo institucional do projeto
PETRA, a articulacdo de novas parcerias e captacdo de outras fontes de financiamentos. Para tal, a
coordenacdo geral do projeto, a sua gestdo administrativa e financeira, assim com a gestdo dos recursos
humanos envolvidos no projeto deve ter profissional apto para desempenhar todas estas funcdes que séo
fundamentais para a continuidade e crescimento do projeto.

SOLICITANTE / FONTE FINANCIADORA

Componente: 1, 2, 3, 4 e 5 (todos os componentes de pesquisa do projeto deverdo contribuir no orgamento)
Natureza da aquisi¢cdo: Recursos da Convencédo n° CBR 1044.01 L

Descricdo: Despesas Administrativas - RH

Projeto: “Plataforma Experimental para a Gestédo dos Territorios Rurais da Amazénia Legal (PETRA)”

CATEGORIA ECONOMICA DA DESPESA

(x)Custeio () Capital ( ) Material Bibliografico ( )Semovente

DOCUMENTOS NECESSARIOS E PRAZO DE ENTREGA

Os interessados em participar do referido processo de selecdo, deverdo enviar os documentos, atendendo os
prazos e condi¢cbes que estdo definidos abaixo:

- Documentos pessoais (RG e CPF);

- Comprovante de residéncia atual;

- Comprovacao de escolaridade;

- Curriculo atualizado;

- O prazo para envio dos curriculos e documentos pessoais sera até o 24 de julho de 2015 via e-mail ou
entregue das 08h00 as 12h00 e das 14h00 as 18h00 na sede do CPP, sito a Rua Dois, n°. 497 - Sala 02 - Bairro
Boa Esperanca - Cuiaba-MT.

- O enderegco eletrbnico para envio dos curriculos € cpp.projetopetra@gmail.com ou para
contato@onfbrasil.com.br e o assunto do e-mail devera ser: “Selegdo de Assistente Administrativo do Projeto
PETRA”.

REGULAMENTACAO

O presente processo atende a Lei 9.790/99, onde faculta as entidades qualificadas como OSCIPs fazer
uso de regulamento préprio contendo os procedimentos administrativos para 0os processos administrativos
necessarios para o desenvolvimento das atividades cientificas no &mbito dos projetos que gerencia. Para
tal, adotou-se o Manual de Compras e Procedimentos Analogos do CPP publicado no site desta OSCIP,
cujos procedimentos sdo andlogos aqueles determinados pela norma vigente para a execucdo de recursos
destinados a pesquisa cientifica, conforme determinado no Estatuto Social da OSCIP, bem como a
Legislacdo Trabalhista.
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CONDICOES GERAIS

1. Nao serdo aceitos documentos apds o término do prazo estabelecido para acolhimento de curriculos e
demais documentos;

2. Fica a carga da Comissdo de Julgamento a definicAo de data para realizar entrevistas presenciais
(quando necessario), obedecendo aos prazos estabelecidos no cronograma;

3. Cabe a Diretoria Executiva decidir as questdes resultantes deste processo, competindo inclusive a
interpretacdo deste Termo de Referéncia, bem como prorrogacdo da vigéncia de forma a garantir a
ampliacdo da divulgagdo, bem como o cancelamento do mesmo, desde que n&o comprometa os interesses do
Projeto.

Cuiaba-MT, 13 de julho de 2015.

Elaborado por:

Nome: Rose Soares

CPF n°.: 616.295.291-68
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