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TERMO DE REFERENCIA N2. 338/CPP/2025

1. INTRODUCAO

O Centro de Pesquisa do Pantanal (CPP), fundado em junho de 2002, é qualificado pelo Ministério da Justica
como OSCIP — Organizac¢do da Sociedade Civil, Sem Fins Lucrativos, inscrito no CNPJ n°. 05.220.369/0001-23, com
sede em Cuiaba-MT, torna publico, para o conhecimento dos interessados, que fard realizar COTACAO DE
PRECOS, tipo MENOR PRECO GLOBAL para contratacdo de servicos de captura, edicdo e producao audiovisual e
design grafico direcionados para producdao de material institucional do Comité de Bacia Hidrografica do Rio
Cabacal.

O presente TERMO DE REFERENCIA visa orientar o processo de selecdo e contratacdo de pessoa juridica para a
prestacdo de servicos, com vistas a atender as demandas no ambito do referido Comité.

2. CONTEXTUALIZACAO

Tendo em vista o0 Chamamento Publico 01/2023/SEMA/MT, que teve como objeto a selecdo de uma organizacdo
da sociedade civil para atender as demandas administrativas dos Comités de Bacias Hidrogréficas do Estado de
Mato Grosso, realizado pela Secretaria de Estado de Meio Ambiente - SEMA, que resultou na celebracdao do
Termo de Colaboragdo n°. 1322/2024/SEMA/MT, entre este CPP e a Secretaria de Estado de Meio Ambiente -
SEMA, que tem por finalidade oportunizar o apoio as a¢ées dos Comités de Bacias Hidrograficas de Mato Grosso,
de forma a viabilizar a articulagdo administrativa e operacional com vistas a regular o funcionamento das
atividades dos Comités de Bacias Hidrograficas do Estado de Mato Grosso, garantido assim que a gestdo dos
recursos hidricos seja descentralizada e participativa.

Considerando que o CBH Cabacal foi criado em 16/07/2014 (Resolugdo 66/2014). Instalado em 19/05/2015
através da Resolugdo 78/2015, e que obteve aprova¢do do Plano de Atividades para o ano de 2025, faz-se
necessario realizar a presente demanda.

3. DO OBJETO

Constitui objeto do presente Termo de Referéncia a contratagdo de servigos de captura,
edicdo e produgdo audiovisual e design grafico direcionados para produc¢ao de material

3.1 OBJETO institucional do Comité de Bacia Hidrografica do Rio Cabacal, tudo em conformidade com o
detalhamento abaixo:
3.2 Captacdo e Edigao de imagens para produgao de 1 (um) video de carater informativo

(para redes sociais e web)

Duragao: 60 a 90 segundos.

Resolugdo Full HD (1920x1080) ou superior.

Formatos: MP4 (H.264) ou MOV

Proporgao de tela: 16:9

Legendas embutidas.

Versdes curtas: 30s e 15s para Instagram, TikTok, YouTube Shorts etc.

Linguagem simples, clara e convidativa. Frase de engajamento: “Participe, sua voz importa

na gestdo da dgua!”.

Caberd a empresa contratada elaborar o roteiro contendo: O que é o Comité de Bacia do rio
Cabacal? Para que serve? Qual a sua fungdo na gestdo da dgua? Como a sociedade pode
participar e onde encontrar mais informacdes. As imagens deverao ser feitas nas principais
sub-bacias (rio Vermelho, Rio Branco, Cabacal e Bugres), em locais as serem indicados pelo
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CBH. Deverd contemplar a gravacdo com até 8 (oito) pessoas para compor as informacdes
de cada drea.

3.3 Captacio e Edicdo de Spot de Audio/radio

Duragao: 30s e 60s.

Formato: MP3 (320 kbps) e WAV.

Locucgdo profissional, clara e envolvente.

Trilha e efeitos sonoros sem problemas de direitos autorais.

34 Captacdo e Edicdo de imagens para video curto para Redes Sociais
Formato otimizado: Stories (9:16), Feed (1:1, 4:5), Reels/TikTok.
Legendas obrigatdrias.

Sugestdo de texto (copy) para postagem

3.5 Criacdo e layout de cartilha formato digital em PDF editavel com até 12 paginas, contendo
informagdes institucionais,

Arquivo final editavel (PDF + fontes originais).

Manual pedagdgico com sugestdes de atividades.

A empresa contratada devera entregar no minimo 3 exemplares impressos.

Conceitos: territdrio, paisagem, bacia hidrogréfica; Problemas locais: poluicdo por
agrotoxicos, assoreamento, desmatamento, garimpo, erosao, alteracdo de cursos d’agua;
Solugbes praticas: recuperacdo de nascentes, APPs, bebedouros, Integracdo Lavoura-
Pecudria-Floresta (ILPF), manejo do solo voltado a retengdo hidrica, Construcdo de
Barraginhas; Legislagdo: destaque ao Cddigo Florestal (Lei 12.651/2012, Art. 61-A);
Abordagem pedagdgica: partir da vivéncia dos alunos (ex: andlise de rios préximos as suas
casas); Elementos Visuais Obrigatdrios; Fotos reais “antes/depois”’; Mapa da bacia com
divisas municipais e APPs destacadas; Graficos de evolugdo ambiental; Principais Sub-Bacias
(rio Vermelho, Rio Branco, Cabacal e Bugres); Charges e ilustracdes coloridas; icones e
infograficos didaticos; Espaco para atividades interativas e depoimentos locais.

4. DA EXECUCAO DOS SERVICOS E OBRIGACOES

4.1- Os servigos deverdo ser realizados observando as orientagdes técnicas contidas neste Termo de Referéncia,
bem como no Cronograma e/ou roteiro apresentados e aprovados pelo Solicitante.
4.2- Os videos finais deverdo ser compativeis com os principais players de video e plataformas online (YouTube,

Vimeo, Instagram, Facebook, sites institucionais etc.) e pode ser exibido tanto em dispositivos mdveis quanto em
telas maiores sem perda de qualidade.

4.3- A cartilha deve ser entregue em PDF ou ILUSTRADOR (Al) ou PSD-Photoshop com todas as camadas abertas
para modificagdes.

4.4- A empresa contratada devera entregar os Produtos, assim como as demais informacgdes produzidas em pen
drive, formato MP4 e/ou MOV e também disponibilizar por meio de plataforma online com permissdo para os e-
mails gestao.cpp@gmail.com, gfac@sema.mt.gov.br e cbhcabacal@gmail.com.

4.5- A Contratada deverd ainda ser responsavel por observar possiveis dificuldades que poderdo inviabilizar a
execucado dos servicos.

4.6- O desenvolvimento dos trabalhos serd acompanhado por um representante do CBH, responsavel por orientar,
fiscalizar compartilhar com os demais representantes do CBH e com o CPP.

4.7- O representante do CBH serd o responsavel por atestar a prestacdo dos servicos.

4.8- A Contratada responde civilmente por danos e/ou prejuizos causados a terceiros, decorrentes da execuc¢do do
Objeto deste processo, ou de atos dolosos ou culposos de seus empregados.

4.9- A Contratada devera reconhecer que todo o trabalho desenvolvido sera de exclusiva propriedade do CBH.
4.10- A empresa Contratada devera se responsabilizar por quaisquer acidentes de seus empregados ou prepostos
ou terceiros envolvidos no servico, em especial ao que cabe as leis trabalhistas e previdencidrias e demais
exigéncias legais para o atendimento ao Objeto do referido processo.
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4.11- Em caso de necessidade de subcontrata¢des, estas deverdo ser formalizadas somente com a AUTORIZACAO
do Contratante.

4.12- Para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratada deverd disponibilizar os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, recursos humanos nas quantidades e qualidades que garantam a prestacdo
dos servicos. Devera considerar ainda os custos com deslocamento da equipe, transporte, combustivel,
hospedagem e seguro-viagem para a equipe envolvida nos servicos Objeto deste TR.

4.13- Todos os videos e dudios/spots deverdo ser entregues com recursos de acessibilidade compativeis com cada
midia, tais como legendas, consoante norma padrao da lingua portuguesa

4.14- A Contratada sera responsdavel por observar as leis, decretos, regulamentos entre outras normas municipais,
estaduais e federais aplicdveis ao objeto do presente Termo de Referéncia.

5. PRAZO PARA INiCIO DOS TRABALHOS

5.1 A empresa Contratada terd 15 dias corridos, a contar da assinatura do contrato, para:

¢ realizar reunides de planejamento com a Contratante;

* montar equipe de profissionais encarregada da execucao do contrato;

¢ apresentar a Contratante nomes, curriculos e fun¢des dos profissionais encarregados na produgao;
¢ entregar os produtos previstos no Objeto atendendo as especificacdes previstas.

6. DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO

6.1- Os servicos descritos neste Termo de Referéncia deverdo ser fiscalizados pela Diretoria do CBH ou por
representante por ela credenciado para auxiliar na fiscalizacdo.

6.2- Caberd a Diretoria do CBH enviar ao CPP comunicado formal indicando o membro responsavel pela fiscalizacdo
e acompanhamento do Contrato.

6.3- Quaisquer exigéncias da fiscalizacdo, inerentes ao objeto do Contrato, deverdo ser prontamente atendidas
pela Contratada, sem qualquer 6nus para o Contratante;

6.4- A fiscalizagdo realizada, em especial, terd o direito de verificar a qualidade dos servigos prestados, podendo
exigir o seu refazimento quando este ndo atender aos termos do que foi proposto e contratado, sem que assista a
contratada qualquer indeniza¢do pelos custos dai decorrentes;

6.5- A fiscalizagdo serd exercida a fim de se fazer cumprir rigorosamente os prazos, agdes previstas e aprovadas;
6.6- Com base nos termos deste Processo, o CPP podera rejeitar em todo ou em parte os servicos, devendo a
empresa Contratada garantir a imediata corre¢do e ajustes na condugao dos servigos, devendo respeitar o
pactuado no Cronograma aprovado.

6.7- A Contratada devera permitir ao Contratante e Fiscal do contrato acesso a todas as informacdes da conducdo
de seus trabalhos.

6.8- A equipe de fiscalizacdo podera propor ajustes na forma da prestacdo dos servicos visando melhor
atendimento ao Objeto.

7. DOS REQUESITOS PARA A PRESTAGAO DOS SERVICOS

7.1- Respeitando as demais condi¢Ges legais e as constantes deste Termo de Referéncia, podera participar deste
processo qualquer empresa legalmente estabelecida no pais, do ramo pertinente ao Objeto do referido TR,
devendo atender também o que segue:
7.2- A empresa a ser contratada devera ter pelo menos 5 anos de experiencia comprovada a prestacdo de servigos
de producdo de contetdo audiovisual de carater informativo e orientativo

e Conhecimento em softwares especificos para a presta¢do dos servigos

e Possuir equipamentos e softwares necessarios

e Experiéncia e capacidade de desenvolver trabalhos em equipe, inclusive de forma remota
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e Ter disponibilidade para viagens e reunides (virtual e presencial)

8. JUSTIFICATIVA

Tendo em vista as atividades definidas no Plano de Trabalho de 2025 do CBH, bem como a importancia de
promover a difusao e divulgacao das atividades do CBH relacionadas a gestdo da dgua, é fundamental a contratacao
de uma empresa para producao de material de audiovisual devidamente atualizado demonstrando a atual situacao
das principais Sub-Bacias de atuacdo do referido CBH. Importante informar que o referido material serd utilizado
em atividades de educagdo ambiental voltadas aos alunos do ensino médio e fundamental das escolas publicas. A
veiculagdo dos videos visa clarear o papel que os CBHs vém desempenhando a importancia da participagdo da
sociedade nesses colegiados.

9. FONTE FINANCIADORA E IDENTIFICAGAO DO SOLICITANTE

Meta 1: Apoio as A¢oes dos Comités de Bacias Hidrograficas do Estado de Mato Grosso

Etapa: 1.01.08 Estruturagdo e Implementac¢ao do Comité de Bacia Hidrografica do Rio Cabacal.

Natureza e Discriminag¢ao: 3390.39 Servigos de Terceiro Pessoa Juridica

Rubrica: Custeio

A referida contratacdo correrad por conta do Termo de Colaboragdo n. 1322/2024/SEMA/MT, devendo respeitar
valor previsto e aprovado no orcamento aprovado para o CBH solicitante, ano 1.

Presidente/Secretéario: Evandro André Félix/ Leandro Obadowiski

10. MODALIDADE DA CONTRATAGAO

A modalidade deste processo serd Menor Valor Global

11. DO ENVIO DA PROPOSTA ORCAMENTARIA

11.1- As propostas orcamentarias deverdo ser enviadas para os enderegos eletronicos (e-mails)
gestao.cpp@gmail.com e rose.edusoares@gmail.com até as 23h59 do dia 13 de outubro de 2025 a favor do
CENTRO DE PESQUISA DO PANTANAL — CPP, constando o valor global pelos servicos. A proposta deverd ser
apresentada contendo as seguintes informagdes:

a) Preco em moeda nacional, com duas casas decimais, escrito em algarismo e por extenso, compativeis com os
pregos correntes no mercado;

b) Declarar que conhece todos os dados dos servicos para a execucdo do objeto a ser contratado;

c) Conter os seguintes dados da Empresa: Razdo Social, endereco, telefone, nimero do CNPJ/MF, e-mail (se
houver), banco, agéncia, nimero da conta corrente e praca de pagamento;

11.2- Documentos necessdrios: (a ser apresentado pela empresa que ofertar o menor valor e for classificada):

A) Atestado de qualificagdo técnica, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando que
a empresa executou, com qualidade e eficiéncia, servicos Objeto deste processo.

B) Cronograma, contendo o planejamento dos deslocamentos para filmagens e equipe envolvida.

C) Declaragao de que possui aparelhagem minima necessaria para o desenvolvimento dos servigos

D) Ato constitutivo da Pessoa Juridica/ Contrato Social

E) Comprovante de Inscricdo e Situagdo Cadastral.

F) Cépia dos documentos pessoais do representante legal (RG, CPF).

G) Prova de regularidade com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do domicilio.

H) Prova de Regularidade com a Seguridade Social e Fundo de Garantia por Tempo de Servico.

1) Dados de banco (nimero do banco, agéncia e conta corrente), preferencialmente Banco do Brasil.

12. DO CRONOGRAMA DE EXECUGAO DAS ATIVIDADES

ATIVIDADES PRAZO
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1- Publicagdo e Divulgacdo do Termo de Referéncia Até 08/10/2025
2- Periodo de recebimento das propostas Até 14/10/2025
3- Anélise das propostas e documentos Até 15/10/2025
4- Divulgacdo do resultado e Assinatura do contrato Até 17/10/2025

5. Execucdo dos trabalhos, compreendendo as etapas: 1) Elaboracdo do roteiro;
2) Reunido com o representante do CBH para Levantamento das informacgdes e
contetdo que deverdo compor os produtos; 3) Apresentacdo de layouts/videos;
4) Ajustes/alteragdes indicadas pelo CBH; 5) Fechamento dos produtos

De 18/10/2025 a 29/10/2025

13. PRAZOS E CONDIGOES DE PAGAMENTO

13.1- O prazo da prestagao dos servigos sera de até 15 (quinze) dias, a partir da assinatura da Ordem de Compras.
13.2- O pagamento podera ser realizado em até duas parcelas, sendo parcela inicial na assinatura do Contrato e
parcela final, mediante a conclusdo da prestacdo dos servicos e entrega do(s) Produto(s), previstos e descritos no
Objeto deste TR, bem como emissdo da nota fiscal eletronica.

13.3- Ao emitir a Nota Fiscal, a Contratada devera informar por meio do e-mail gestao.cpp@gmail.com.

13.4- Devera seguir rigorosamente as instru¢des para emissdo da Nota Fiscal, cujos dados serdo indicados na
Ordem de Compras, tais como: Discriminacdo do(s) Servigcos/Produto(s), nimero do Contrato, nimero da fonte de
financiamento, e dados bancarios.

13.5- Cabera ao Contratante efetuar o pagamento por meio de transferéncia bancaria, em conta bancaria da
empresa Contratada.

13.6- Em caso de ocorréncias que indique a ndo liquidacdo de pagamento, a liberacdo do pagamento sera suspensa
até que sejam sanadas as duvidas e/ou irregularidades.

13.7- N3do serd aceito qualquer alteracdo de prazo sem a aprovacao prévia do Contratante.

14. REGULAMENTACAO

O presente processo atende a Lei n°. 13.019/2014, onde faculta as entidades qualificadas como OSCIPs a
fazerem uso de regulamento préprio contendo os procedimentos administrativos para os processos de
contratagdes e aquisi¢des necessarios para o desenvolvimento das atividades cientificas no ambito dos projetos
que gerencia. Para tal, adotou-se o Manual de Compras e Procedimentos Andlogos, cujos procedimentos sao
andlogos aqueles determinados pela norma vigente para a execu¢do de recursos destinados a pesquisa
cientifica, conforme previsto no Estatuto Social da OSCIP, bem como os termos da INC n2. 01/2016.

15. DA CONFIDENCIALIDADE E QUALIDADE DOS SERVICOS

15.1- A prestacdo dos servicos e objeto deste processo deverd atender as normas legais relativas ao
comportamento ético profissional de todos os colaboradores vinculados a empresa Contratada, devendo atender
o padrdo de qualidade, manter sigilo de toda e qualquer informacdo a que venha a ter acesso por ocasido da
execucdo dos trabalhos. Sendo vedado a apropriacdo e uso de dados e/ou dos produtos resultantes deste
processo.

15.2- Somente mediante autorizagdo do CPP é que poderio ser divulgados a terceiros qualquer informacdo e/ou
material produzidos no ambito deste processo. Devendo orientar os membros de sua equipe e/ou terceirizados.
15.3- Cabera as partes pelo zelo e integridade de documentos e informacgGes prestadas, confidencialidade,
devendo ser de comum acordo entre as partes.

15.4- E vedado o uso de logomarcas sem prévia autorizacdo do Contratante.

16. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

A inexecucdo total ou parcial do contrato sujeitard a CONTRATADA as seguintes penalidades, assegurados o
contraditdrio e a ampla defesa:
a) Notificagdo;
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b) Adverténcia;
c) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total da contratagdo, devendo ser recolhida no prazo maximo de 05
(cinco) dias uteis a contar da notificacdo.

17. DAS CONSIDERACOES GERAIS

- Pedidos de esclarecimentos relativos a esse processo poderao ser direcionados a Coordenacao Administrativa do
CPP, através dos telefones = (65) 99607 2847 — 3664 1121 ou por e-mail gestao.cpp@gmail.com.

- As empresas participantes poderdo retirar ou substituir suas propostas até as 23h59 do dia 13/10/2025. Apds
essa data, os precos propostos serdo de inteira e exclusiva responsabilidade da empresa, ndo sendo permitido o
direito de pleitear qualquer alteracao, sob alegacao de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

- Despesas administrativas geradas externamente, indiretamente que sejam necessdrias para o atendimento ao
objeto deste processo, NAO serdo custeadas pelo CPP, correrdo por conta da interessada em participar deste
processo.

- E de responsabilidade da empresa contratada todas as despesas com m3o-de-obra, impostos, encargos fiscais e
comerciais, trabalhistas e previdenciaria, seguros, despesas com viagens, alimentacdo, hospedagem, bem como
demais responsabilidades com terceiros envolvidos na prestacao de servigos, fretes e taxas até o local de entrega
(quando houver) e outras despesas de qualquer natureza, que se facam indispensaveis para a execugdo 0s servicos
Objeto deste Termo de Referéncia.

- O presente processo nao caracteriza nenhum vinculo empregaticio, e nem com seus representantes, ndo havendo
subordinacdo hierdrquica entre as partes.

- As empresas interessadas em participar deste processo, deverdo observar o local da prestacdo de servicos, uma
vez que demandara deslocamento para captacdo de imagens, gravacdo bem como participagdo em reunides
presenciais, cujos custos deverdo integrar a proposta.

- 0O ndo atendimento dos prazos firmados neste processo, isenta o CPP das obrigac6es aqui assumidas.

- O CPP desclassificara a empresa, mesmo que tenha sido vencedora, que ndo apresentar todos os documentos
exigidos no Item 11, ou que contrariarem os termos deste Termo de Referéncia.

- No caso de empate entre duas ou mais empresas participantes, o desempate ficard a cargo da Comissdo de
Compras e de Licitagcdo do CPP, devendo ser considerado como critério de desempate:

a) Comprovacado de experiéncia no tema deste processo;

b) Tempo de experiéncia do profissional responsavel pela execugdo dos servigos, mediante comprovagdo por meio
de contratos executados no tema deste processo;

¢) Tempo de abertura da empresa.

- Caso a empresa vencedora recuse a assinar o contrato para a execugao dos servi¢os do Objeto deste Termo de
Referéncia, ficard impedida de prestar servicos com o CPP por um periodo de 2 (dois) anos, contando a partir da
publicagdo do resultado deste processo. Neste caso, podera ser convocada a empresa que tenha ficado em
segundo lugar, ou, o CPP podera decidir por realizar um novo processo.

- A empresa contratada deverd garantir qualidade da mao de obra para a execugdo dos servigos, responsabilizando
por todos e quaisquer atos de seus funcionarios que venham causar danos e ou prejuizos ao CPP ou a terceiros.

- A qualquer momento, mesmo apds a conclusdo dos servigos, a coordenagdo do Projeto poderd demandar a
contratada, correcGes ou adequagdes necessarias nos mesmos.

- Substituir em tempo habil o colaborador responsavel pela realizacdo das atividades previstas neste processo, se
necessario.

- Arealizacdo do presente processo (cotacdo de precos) ndo gera direito, nem garante a contratacdo de qualquer
empresa que venha participar.

- O CPP podera solicitar documentos complementares a fim de que tenha melhores condi¢des para andlise das
propostas, podendo realizar diligéncias a fim de esclarecer eventuais duvidas no processo.
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- Fica assegurado ao CPP o direito de interpretar este Termo de Referéncia, prorrogar os prazos, ou cancelar o
processo, a qualquer tempo, desde que devidamente justificado, dando ciéncia aos interessados, ndo cabendo
guaisquer indenizagdes ou reclamacoes.

Cuiaba-MT, 08 de outubro de 2025.

Elaborado por:

Setor de Compras

CENTRO DE PESQUISA DO PANTANAL

Contato & : (65) 99607 2847 — 3664 1121 E-mail: gestao.cpp@gmail.com
Assinatura:
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