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TERMO DE REFERENCIA N2. 412/CPP/2024

1. INTRODUCAO

O Centro de Pesquisa do Pantanal (CPP), fundado em junho de 2002, qualificado pelo Ministério da Justica como
OSCIP — Organizac¢do da Sociedade Civil, sem Fins Lucrativos, inscrito no CNPJ n°. 05.220.369/0001-23, com sede
em Cuiaba-MT, torna publico, para o conhecimento dos interessados, que fara realizar COTACAO DE PRECOS,
tipo MENOR PRECO GLOBAL, visando o levantamento de custos e posterior contratacdo de empresa para a
prestacdo de servicos descritos neste instrumento.

O presente TERMO DE REFERENCIA visa orientar o processo de selecdo e/ posterior contratacdo de empresa
devidamente constituida e com experiencia comprovada na prestacdo dos servicos descritos no Objeto deste
instrumento.

2. CONTEXTUALIZAGAO

O CPP — Centro de Pesquisa do Pantanal vem gerando conhecimento técnico cientifico sobre areas Umidas ha
mais de uma década, neste sentido, firmou em 2018 o Termo de Colaboragdo n°. 1486/2018/SEMA/MT, com a
Secretaria de Estado de Meio Ambiente, que tem por finalidade oportunizar o apoio as a¢cdes dos Comités de
Bacias Hidrograficas de Mato Grosso, por meio do desenvolvimento de atividades de apoio técnico, gerencial e
administrativo a a¢des dos Comités de Bacias de Mato Grosso viabilizando o regular funcionamento das
atividades dos CBHs, garantido assim que a gestdo dos recursos hidricos seja descentralizada e participativa.
Neste sentido, a presente contratacdo devera permitir a melhoria da infraestrutura dos CBHs, bem como a
realizacdo das diversas atividades que fazem parte do plano de acdo dos mesmos nos municipios de atuacao.

3. DO OBJETO

Constitui objeto do presente Termo de Referéncia a contratagdo de empresa apta na
prestacdo de servigos visando a implementac¢do de solugdes inovadoras, compreendendo:
3.1 OBIJETO 1) Identificar as necessidades especificas de cada COMITE em termos de equipamentos e
infraestrutura para reunibes virtuais e hibridas. 2) Propor solu¢ées adequadas para cada
COMITE, considerando suas particularidades e limitacdes geograficas. 3) Estimar os custos
e beneficios das solu¢des propostas.

3.2 PRODUTOS E

PRAZOS P 1- Relatdrio descritivo contendo o Diagndstico Inicial da atual | pP1 e P2 até
situagdo de cada CBH 18/10/24
P 2- Relatdrio descritivo contendo o Levantamento das necessidades
P 3- Relatdrio contendo Proposta de Solugdes P3 e P4 ATE
P 4- Relatdrio contendo planilha com a estimativa de custos 25/10/2024
P 5- Relatério Final integrando todas as informacGes e etapa dos
servigos (P1 ao P5) P5 ATE 8/11/2024

4. ESCOPO DOS SERVICOS

Os servigos deverdo abranger as seguintes atividades:
4.1- Diagnéstico Inicial
e Realizar reunides preliminares com representantes de cada CBH para entender suas demandas e desafios
especificos.
e Avaliar a infraestrutura atual disponivel em cada localidade.
4.2- Levantamento das Necessidades
e Identificar os requisitos técnicos necessarios para a realizacdo de reunides virtuais e hibridas de alta
qualidade (internet, computadores, webcams, microfones, cdmeras, sistemas de som, telas, etc.).
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e Considerar as peculiaridades de cada regido, como conectividade e disponibilidade de recursos
tecnoldgicos.
4.3- Proposta de Solugbes
e Desenvolver um plano detalhado com recomendac¢des de equipamentos e configuracdes técnicas para
cada CBH, tanto para reunides virtuais quanto hibridas.
e Propor alternativas de solucées considerando diferentes niveis de orcamento.
4.4- Estimativa de Custos
e Elaborar uma estimativa detalhada dos custos envolvidos na implementacdo das solu¢des propostas.
e I|dentificar possiveis fontes de financiamento e parcerias para viabilizar a aquisicdo dos equipamentos
necessarios (Banco de Projetos do Ministério Publico Estadual, Compensa¢cdo Ambiental da Secretaria de
Estado do Meio Ambiente e outras).
4.5- Relatério Final
e Apresentar um relatério final contendo todos os dados levantados, as recomendacées detalhadas e a
estimativa de custos.
e Realizar uma apresentacdo para os stakeholders envolvidos, esclarecendo duvidas e ajustando as
propostas, conforme necessario.

Metodologia de Trabalho
A prestacdo dos servicos deverd adotar uma metodologia que inclua:
e Entrevistas e questionarios para coleta de dados junto aos representantes dos CBHs.
e Visitas técnicas (se necessadria), para avaliacdo in loco da infraestrutura de cada CBH.
e Pesquisa de mercado para identificar as melhores op¢bes de equipamentos e fornecedores.
e Analise de custo-beneficio das solucdes apresentadas ao final da prestacao dos servicos.

5.REQUISITOS PARA A PRESTAGAO DOS SERVICOS

5.1- Respeitando as demais condi¢Ges legais e as constantes deste Termo de Referéncia, podera participar deste
processo qualquer empresa legalmente estabelecida no pais, do ramo pertinente ao Objeto do referido TR,
devendo atender também o que segue:

5.2- Comprovar experiéncia na execu¢do de servigos descritos no Objeto deste Termo ou projetos similares de
levantamento de necessidades tecnoldgicas e infraestrutura.

5.3- Demonstrar e comprovar conhecimento em solugdes de tecnologia para reunides virtuais e hibridas.

5.4- Possuir em seu quadro no minimo um profissional com formac&do/capacitagdo no Objeto deste TR, bem como
apresentar capacidade de atendimento e suporte durante o periodo da prestacao dos servigos. A comprovagdo da
qualificagdo da equipe por meio de Registro junto ao Ministério do Trabalho e Emprego; em se tratando do sécio
ou diretor, a comprovacao sera feita pelo Contrato Social em vigor, bem como por meio de certificados.

5.5- Possuir na equipe (no minimo uma pessoa) com disponibilidade para as viagens.

5.6-Possuir os equipamentos necessdrios para a prestacdo dos servigos.

5.7- Responsabilizar-se pelo transporte, hospedagem, alimentacdo, uniforme e equipamentos de protecdo
individual (EPI) para os seus funcionarios durante a presta¢do dos servigos

6. DA EXECUCAO DOS SERVICOS

6.1- Os servicos deverao ser executados rigorosamente de acordo com a descricao do Objeto, bem como respeitar
o cronograma a ser acordado com os representantes dos CBHs.

6.2- Em caso de necessidade de subcontratacdes, estas deverdo ser formalizadas somente com AUTORIZACAO do
CPP.

6.3- E de responsabilidade da contratada, considerar em sua proposta o fornecimento, por sua conta, todos 0s
custos com equipamentos, softwares, transportes, viagens, alimentacdo, seguros-viagem/vida, suprimentos
indispensaveis a execuc¢do dos servigos, custos com telefone e internet necessarios a execugdo dos servicos.
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6.4- O CPP podera solicitar, eventualmente que preste servicos aos sabados, domingos e feriados de forma a
atender as necessidades e garantir o cumprimento dos prazos estabelecidos.

7. DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO

7.1- Os servicos descritos neste Termo de Referéncia deverao ser fiscalizados Responsavel Técnico designado pelo
CPP.
7.2- Quaisquer exigéncias da fiscalizagdo, inerentes ao objeto do Contrato, deverao ser prontamente atendidas
pela contratada, sem qualquer 6nus para o CPP;
7.3- A fiscalizacdo realizada, em especial, tera o direito de verificar a qualidade dos servigos prestados, podendo
exigir o seu refazimento quando este ndo atender aos termos do que foi proposto e contratado, sem que assista a
contratada qualquer indenizacdo pelos custos dai decorrentes;
7.4- A fiscalizacdo serd exercida a fim de se fazer cumprir rigorosamente os prazos, agées previstas e aprovadas;
7.5- Caberd ainda a fiscalizacdo por parte do CPP, onde podera rejeitar em todo ou em parte os servigos, devendo
a empresa contratada garantir a imediata correcao e ajustes na conducado dos servicos, devendo respeitar os prazos
e cronograma aprovado no inicio dos trabalhos.
7.6- A empresa contratada deverd permitir o acesso as informacgdes, a qualquer dia e hora de forma a garantir o
acompanhamento dos servigos.
7.7- O Responsavel Técnico podera propor ajustes na periodicidade de apresentacdo de relatdrios entre outras
atividades desempenhadas pela contratada.

8. PRAZOS E CONDIGCOES DE PAGAMENTO

8.1- O contrato terd vigéncia de 45 (quarenta e cinco) dias, a partir da assinatura do Contrato.

8.2- O pagamento sera ao final da prestagdo dos servigos, mediante a emissdo de nota fiscal eletrénica e entrega
dos Produtos.

8.3- A contratada somente poderd emitir a Nota Fiscal de Servigos apds a autorizagdo para faturamento concedida
pela coordenacdo do CPP.

8.4- Ao emitir a Nota Fiscal, a empresa contratada deverd informar por meio do e-mail gestao.cpp@gmail.com.
Deverd constar no campo de Discriminagdo dos Servigos, o nimero do contrato, servico executado e dados
bancdrios.

8.5- Cabera ao CPP efetuar o pagamento por meio de transferéncia bancaria, apds a prestagdao dos servigos,
mediante o recebimento da Nota Fiscal.

8.6- Os dados para emissdo da nota fiscal, nUumero do processo serdao informados no contrato ou documento
equivalente “OS - Ordem de Servigo”.

8.7- Em caso de ocorréncias que indique a nao liquidacdo de pagamento, a liberacdo do pagamento sera suspensa
até que sejam sanadas as duvidas e/ou irregularidades.

8.8- Ndo serd aceito qualquer alteragdo de prazo sem a aprovacdo prévia da Contratante.

9. JUSTIFICATIVA

Tendo em vistas as atividades previstas no Plano de Trabalho pactuado entre os CBHs e o financiador, bem como
a necessidade crescente, especialmente considerando a dispersdo geografica dos CBHs no Estado de Mato Grosso,
faz-se necessario realizar um levantamento detalhado da atual situagdo de cada CBH, de forma propor um
planejamento para aquisicao de equipamentos adequados, otimizando recursos e garantindo a qualidade das

10. FONTE FINANCIADORA E IDENTIFICACAO DO SOLICITANTE

Metas de 1 a 10 Etapa 1 - SIGCON (uso do CPP)
Descrigao: Servicos de Terceiro Pessoa Juridica
Categoria da Despesa: Custeio
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As despesas com a contratacao do Objeto deste Termo de Referéncia correrdo por conta do Termo de Colaboracao
n. 1486/2018/SEMA/MT, cujo valor esta previsto no projeto do CBH solicitante.
Responsavel Técnico: Leandro Obadowiski Bruno

11. CATEGORIA DA DESPESA E MODALIDADE DO PROCESSO

(x) Custeio ( ) Capital ( ) Material Bibliografico ( ) Semovente

Modalidade do processo de aquisi¢do: Menor Preco:

( x) Cotagdo de Pregos ( ) Convite Presencial

() Inexigibilidade () Dispensa (x) Global () Lote () Item

12. DO ENVIO, FORMA DE APRESENTACAO DAS PROPOSTAS E DOCUMENTACAO DA EMPRESA
12.1- As propostas deverdo ser enviadas para os enderecos eletronicos (e-mails) gestao.cpp@gmail.com e
rose.edusoares@gmail.com até as 23h59 DO DIA 18 DE SETEMBRO DE 2024 a favor do CENTRO DE PESQUISA DO
PANTANAL — CPP, contemplando TODOS os custos (unitario e total).
12.2- A proposta devera ser apresentada juntamente com o cronograma contendo a metodologia indica, roteiro
de viagem, prazos e equipe, em papel timbrado da empresa contendo e-mail e telefone, prazo de validade
devidamente assinada pelo representante legal.

12.3- A empresa devera apresentar juntamente com a Proposta de Pregos, os seguintes documentos:

A) Copia do CPF e RG do representante legal

B) Contrato Social, devendo demonstrar aptiddo para a prestagdo dos servigos do Objeto.

C) Cartdo CNPJ Registro/inscricdo de pessoa juridica.

D) Comprovagédo de que possui em seu quadro no minimo um profissional com formac&do/capacitagdo nas areas do
Objeto. A comprovacao da equipe devera ser por meio de Registro junto ao Ministério do Trabalho e Emprego; em
se tratando do sdcio ou diretor, a comprovacao sera feita pelo Contrato Social em vigor ou documento equivalente.
E) Dados de banco, preferencialmente Banco do Brasil.

13. DA EXECUGCAO DOS SERVICOS E RESPONSABILIDADE TECNICA
13.1- Os servigos deverdo ser realizados observando as orientagdes técnicas contidas neste Termo de Referéncia,
devendo considerar ainda eventuais orientagGes repassadas pelo Responsavel Técnico.
13.2- A contratada serd responsavel por observar as leis, decretos, regulamentos entre outras normas municipais,
estaduais e federais aplicaveis ao objeto do presente Termo de Referéncia.
13.3- A contratada deverd ainda ser responsavel por observar possiveis dificuldades que poderdo inviabilizar a
execuc¢do dos servigos, devendo informar ao CPP oficialmente.

14. DO CRONOGRAMA DE EXECUGCAO DAS ATIVIDADES
ATIVIDADES PRAZO
1- Elaboracdo do Termo de Referéncia e Publicacdo Até 10/09/2024
2- Periodo de recebimento das propostas De 11/09/2024 a 18/09/2024
3- Anélise das propostas e documentos De 19 a23/11/2024
4- Divulgacdo do resultado Até 24/11/2024
5- Assinatura de Contrato Até 02/10/2024

15. REGULAMENTACAO
O presente processo atende a Lei n. 13.019/2014, onde faculta as entidades qualificadas como
OSCIPs a fazerem uso de regulamento préprio contendo os procedimentos administrativos para os processos
de contragdes e aquisi¢cdes necessarios para o desenvolvimento das atividades cientifica no ambito dos
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projetos que gerencia. Para tal, adotou-se o Manual de Compras e Procedimentos Analogos, cujos
procedimentos sdao andlogos aqueles determinados pela norma vigente para a execucao de recursos destinados
a pesquisa cientifica, conforme previsto no Estatuto Social da OSCIP.

16. DA CONFIDENCIALIDADE E QUALIDADE DOS SERVICOS

16.1- A prestacao dos servicos, objeto deste processo deverd atender as normas legais relativas ao comportamento
ético profissional de todos os colaboradores vinculados a empresa contratada, devendo atender o padrdo de
qualidade, manter sigilo de toda e qualquer informacdo a que venha a ter acesso por ocasido da execucdo dos
trabalhos. Sendo vedado a apropriacdo e uso de dados e/ou dos produtos resultantes deste processo.

16.2- Somente mediante autorizacdo do CPP é que poderdo ser divulgados a terceiros qualquer informacéo e/ou
material produzidos no dmbito deste processo. Devendo orientar os membros de sua equipe e/ou terceirizados.
16.3- Caberd as partes pelo zelo e integridade de documentos e informacdes prestadas, confidencialidade, devendo
ser de comum acordo entre as partes.

16.4- E vedado o uso de logomarcas do CPP ou de parceiros sem previa autorizagdo do CPP

17. DAS SANCOES ADMINNISTRATIVAS

17.1-Multa equivalente a 0,5% (meio por cento) por dia de atraso, calculada sobre o valor da contratagdo para
casos de recusa na assinatura do contrato, até o limite de 10% (dez por cento).

17.2- Suspensdo temporaria de participacdo da Contratada em licitagdo e impedimento de contratar com a
Contratante, por prazo ndo superior a 2 (dois) anos.

17.3- O atraso injustificado na execucao do objeto deste TR sujeitard a empresa contratada em multa de mora de 10%
(dez por cento). A referida multa ndo impede de que a contratante rescinda unilateralmente o contrato.

17.4- 20% (vinte por cento) sobre o valor do servigo no caso de atraso superior a 15 dias.

17.5- 10% (dez por cento) sobre o valor do servigo caso a empresa contratada desista de concluir os mesmos.

17.6- As multas e outras san¢des previstas neste Instrumento poderdo ser relevadas na hipdtese de caso fortuito
e forca maior, ou a auséncia de culpa da Contratada, devidamente comprovada perante a Contratante.

17.7- Rescisdo do Contrato no caso de falta de urbanidade.

18. DAS CONSIDERAGOES GERAIS

18.1- Pedidos de esclarecimentos relativos a esse processo poderdo ser direcionados a Coordenagdo Administrativa
do CPP, através dos telefones & (65) 99607 2847 — 3664 1121 ou por e-mail gestao.cpp@gmail.com.

18.2- As empresas participantes poderdo retirar ou substituir suas propostas até as 23h59 do dia 17/09/2024.
Ap0ds essa data, os precos propostos serdo de inteira e exclusiva responsabilidade da empresa, ndo sendo permitido
o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob alegacdo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

18.3- Despesas administrativas geradas externamente, indiretamente que sejam necessarios para o atendimento

ao objeto deste processo, NAO serdo custeadas pelo CPP, correrdo por conta da interessada em participar deste
processo.

18.4- E de responsabilidade da empresa contratada todas as despesas com mao-de-obra, impostos, encargos fiscais
e comerciais, trabalhistas e previdencidria, seguros, despesas com viagens, alimentacdo, hospedagem, bem como
demais responsabilidades com terceiros envolvidos na presta¢do de servigos, fretes e taxas até o local de entrega
(quando houver) e outras despesas de qualquer natureza, que se facam indispensaveis para a execugao os servicos
objeto deste Termo de Referéncia.

18.5- O presente processo ndo caracteriza nenhum vinculo empregaticio, e nem com seus representantes, nao
havendo subordinacdo hierarquica entre as partes.

18.6- As empresas interessadas em participar deste processo, deverao observar o local da prestacao de servicos,

uma vez que demandard deslocamento e reunides com os representantes dos CBHs, com sede nos seguintes

Pagina 5 de 7




| > ~
CENTRO DE ||

PESQUISA
DO PANTANAL

municipios (Primavera do Leste, Barra do Garcas, Rondondpolis, Cuiabd, Caceres, Sdo Jose dos Quatro Marcos,
Diamantino, Tangara da Serra, Sinop, Guaranta do Norte, Alta Floresta e Nova Mutum) cujos custos deverao
integrar a proposta.

18.7- O ndo atendimento dos prazos firmados neste processo, isenta o CPP das obrigacdes aqui assumidas.

18.8- O CPP desclassificara a empresa, mesmo que tenha sido vencedora, que contrariarem os termos de Termo
de Referéncia.

18.9- No caso de empate entre duas ou mais empresas participantes, o desempate ficara a cargo da Comissao de
Compras e de Licitagdo do CPP, devendo ser considerado como critério de desempate:

a) tempo de experiéncia do profissional responsavel pela execuc¢do dos servigos;

b) comprovacdes de capacitacdo e de experiéncia no tema deste processo;

c) tempo de abertura da empresa.

18.10- Caso a empresa vencedora recuse a assinar o contrato para a execugao dos servicos do Objeto deste Termo
de Referéncia, ficard impedida de prestar servicos com o CPP por um periodo de 2 (dois) anos, contando a partir
da publicacdo do resultado deste processo. Neste caso, podera ser convocada a empresa que tenha ficado em
segundo lugar, ou, o CPP podera decidir por realizar um novo processo.

18.11- A empresa contratada deverd responder, integralmente, por perdas e danos que vier a causar a
CONTRATANTE ou a terceiros em razao de acdo ou omissdo, dolosa ou culposa, sua ou dos seus funcionarios,
independentemente de outras cominacdes contratuais ou legais a que estiver sujeita, sendo defeso invocar este
contrato para eximir-se de qualquer responsabilidade ou obrigacdo, bem como transferir o 6nus financeiro
decorrente dessas obrigacdes ao CPP ou a qualquer dos parceiros.

18.12- A contratada obriga-se a atender, bem como implementar rotinas de gestdo visando o cumprimento da lei
vigente (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais/ LGPD), que trata do sigilo e protecdo de dados das informacoes
relacionadas as atividades que desempenha, especialmente as previstas neste processo, tais como: producdo de
relatérios, fichas, formuldrios e planilhas, que deverdo observar os direitos a protecdo de dados dos envolvidos,
devendo inclusive atender a legislacdo aplicavel ao Marco Civil da Internet.

18.13- A contratada ndo podera utilizar o nome e/ou marca do CPP e demais parceiros do Projeto, sendo vedado
a aplicacdo em qualquer documento, redes sociais e sites, exceto mediante autorizacdo expressa pelo CPP.

18.14- A qualquer momento, mesmo apds a conclusdo dos servicos, a coordenacdo do Projeto podera demandar
a contratada, corre¢Ges ou adequagdes necessdrias nos mesmos.

18.15- A empresa contratada devera adotar as medidas de biosseguranca estabelecidas pela Organizagdao Mundial
da Saude (OMS), para fins de prevencdo e contengdo da propagacdo do COVID-19 durante o periodo de prestagdo
de servigos, sendo de sua inteira responsabilidades o fornecimento de EPIs (mdscaras e alcool 70%) para todos os
membros de sua equipe.

18.16- Substituir em tempo habil o colaborador responsavel pela realizagdo das atividades previstas neste
processo, se necessario.

18.17- A realizacdo do presente processo (cotacdo de precos) ndo gera direito, nem garante a contratacdo de
qualqguer empresa que venha participar.

18.18- O CPP podera solicitar documentos complementares a fim de que tenha melhores condi¢Ges para analise
das propostas, podendo realizar diligéncias a fim de esclarecer eventuais duvidas no processo.

18.19- Fica assegurado ao CPP o direito de interpretar este Termo de Referéncia, prorrogar os prazos, ou cancelar
0 processo, a qualquer tempo, desde que devidamente justificado, dando ciéncia aos interessados, ndo cabendo
quaisquer indeniza¢des ou reclamacgdes.

Cuiaba-MT, 10 de setembro de 2024.

Elaborado por:

Setor de Compras

CENTRO DE PESQUISA DO PANTANAL

Contato & : (65) 99607 2847 — 3664 1121 E-mail: gestao.cpp@gmail.com
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Assinatura:
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